{/f :’ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
| PREFEITURA MUNICIPAL DE
BARAO DE COTEGIPE

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2025, DE 15 DE AGOSTO DE 2025

Estabelece Normas e procedimentos para
registro e/ou aprovacdo de projetos de
estabelecimentos e rétulos no Servigo de
Inspecdao Municipal.

O Secretério Municipal de Obras, Agricultura e Meio Ambiente, e o Coordenador do
Servico de Inspecdo Municipal de Bardo de Cotegipe, Estado do Rio Grande do Sul, no uso
de suas atribuicdes que lhes conferem a Lei Organica do Municipio e de acordo com o disposto
na Lei Municipal n® 2.593/2016 e Decreto n® 2.294/2022, e legislagdes que vierem a
substitui-las e/ou altera-las,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer Normas e procedimentos para registro e/ou aprovagao de
projetos de estabelecimentos e rotulos no Servigo de Inspegdo Municipal de acordo com os
anexos desta Instrucao Normativa.

Art. 2° Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga
a Instrugdo Normativa n°® 001/2024 de 28 de margo de 2024.

LAURI Assinado de forma

digital por LAURI
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o Lauri Sperotto,
Secretario Municipal de Obras, Agricultura e Meio Ambiente

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Em data supra.
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Ducili Maria Basso Richetti,
Secretaria Municipal da Administracao.
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ANEXO

Para solicitar registro no servico de inspecdo municipal, o requerente deve encaminhar ao
servigo de inspecao solicitagdo de registro conforme anexo. Requerimento assinado pelo reprggentante
legal da empresa aos cuidados do Servigo de Inspegdo Municipal de Bardo de Cotegipe, solncntandg a
inclusd@o no servigo de inspegdo. A partir da ciéncia do interesse de registro pelo servigo de inspegao,

o0 mesmo solicitara os seguintes documentos.

Para a aprovacdo de projetos para a construcdo de estabelecimentos de produtos de origem
animal, junto ao Servigo de Inspe¢do Municipal - SIM, devera ser encaminhado os seguintes

documentos:
I. CPF, CNPJ], comprovante de enderego do requerente,

II. Plantas de situacdo e localizagdo - enviar a planta informando a posicdo da
construcdo e anexos em relagdo as vias publicas, vias de acesso e alinhamento
dos terrenos; a localizagdo das construgdes vizinhas e existentes na propriedade
(informando as distancias); a distancia dos rios, corregos e tanques; delimitar a
area destinada ao estabelecimento pretendido.

III. Plantas baixas com cortes e fachadas - enviar a planta com a informacdo da
altura das portas, esquadrias e dos pés direitos de todas as dependéncias e

anexos.

IV. Plantas hidrossanitdrias - com detalhes sobre rede de esgoto e abastecimento
de agua e descrever os pontos de agua fria e quente; pontos de vapor;
localizagdo dos ralos, calhas, canaletas.

V. Planta Baixa com Layout dos Equipamentos - enviar a planta baixa de cada
pavimento e anexos com o /ayout dos equipamentos, maquinarios, sistema de
frio, mobilidrio, exaustores, localizagdo das barreiras sanitarias, lavatérios de
maos etc., com legenda dos equipamentos.

VI. Fluxo de produgdo - informar com setas de diversas cores, diferenciando os
principais processos tecnoidgicos, devidamente iegendados.

VII. Memorial técnico sanitério do estabelecimento (modelo em anexo).

VIIL. - Anotagdo de responsabilidade técnica e documentos do responsével técnico.

_ Apés_ aprovggéo de todos os documentos acima citados ocorrerd a emissdo de parecer pelo
servico de inspecdo e o estabelecimento tera a autorizagdo para inicio de obras e construgdo, o
estabglecimento a que se refere, recebera niimero de registro para que conste nas documentagées
pcster!?res. Es_sgs numeros obedecerdc a seriag8o prépria e independente, fornecida pelo Servigo de
Inspegqo Mynncupal - SIM. = Por ocasido da concessdo do nimero de registro, sera fornecido o
respec;wo titulo de registro apds a entrega de toda documentagdo e emissdo de oficio de aprovacéo
do prqjetq e do estabelecimento. No qual constara o nome e a localizagdo do estabelecimento
classnﬂc'agao € outros elementos julgados necessérios. Apds a emissado do titulo de registro, o ndmert;
constara obrigatoriamente nos rétulos, certificados, carimbos, e demais documentos.
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Apéds concluido as obras o servigo de inspegdo ira realizar vistoria in Ior:‘o ea emis§50 de parecer
para funcionamento e autorizagdo para inicio da elaboragdo do produto. apos a emissao do titulo d.e
registro, o nlumero constara obrigatoriamente nos rétulos, certificados, carimbos, e demais
documentos. B .

O estabelecimento sé poderd dar inicio a elaboracdo de produtos que estao~descr|§o§ no
memorial econdmico sanitario somente apos autorizagdo emitida pelo servico de inspegao municipal

Os Programas de Autocontroles - PAC - minimos a serem exigidos no manual de
boas praticas de fabricagdo das empresas com registro nesta DIPOA séao:
1- Manutencgdo das instalagbes e equipamentos;

2- Ventilagéo;

3- Iluminagao;

4- Agua de abastecimento;

5-Aguas residuais;

6- Controle integrado de pragas;

7- Limpeza e sanitizagdo - PPHO; ’

8- Higiene, habitos higiénicos e saude dos operarios;

9- Procedimentos sanitarios das operagdes - PSO;

10- Controle de matérias-primas, ingredientes e material de embalagens;

11- Controle das temperaturas;

12- Calibragdo e aferigdo dos instrumentos de controle do processo;
13- Testes microbiolégicos e fisico-quimicos;

14- Abate humanitério;

16- Treinamento de funcionarios;

17- Controle de fraudes;

18- APPCC;

19- Material Especifico de Risco - MER.

Para solicitar registro de rotulo no servigo de inspegdo municipal o requerente deve encaminhar
ao servigo de inspegdo solicitagdo de registro de rotulo juntamente com o croqui do rétulo com as
informagdes abaixo, e com os formuldrios de ficha técnica dos ingredientes, aqueles que possuirem

1- Identificacdo do estabelecimento:

1.1 nimero do SIM

Se houver,

1.2 nome fantasia da empresa

Colocar o nome fantasia (comercial) da firma que esté registrado

1.3 Razdo Social

Nome do estabelecimento que consta do cartdo de CNPJ. Colocar também o nome do responsavel pela
empresa neste campo.

1.4 CNPJ.

Numero do CNPJ. do estabelecimento e que consta no cartdo. Atualmente toda propriedade rural
possui CNPJ. Assim, se for produto artesanal, o mesmo também terd o seu CNPJ e razdo social

1.5 Classificacdo do estabelecimento '

1.6 Endereco do estabelecimento

Deve ser completo com nome da rua, avenida, estrada, etc., e, se o estabelecimento estiver

localizado na zona rural, citar as vias de acesso (estrada) e o quildmetro.
1.7 Bairro
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1.8 CEP

1.9 Municipio

1.10 telefone

Completar com fixo e celular com DDD

1.11 e-mail

2- Natureza da Solicitacdo )

Assinalar com um X a opcdo a que se refere a atual solicitagao. ‘ '
Quando for solicitada a alteragdo de lay out da rotulagem, citar o numero do registro do rotulo no
campo 2.1

3- Identificagdo do Produto

3.1 Nome do produto o .

O nome do produto deve constar da legislagdo vigente (Regulamentos_ TECDICOS dg Identldade'g
Qualidade, etc.) Nos casos em que o produto ndo se enquadre em legislagdo pertinente, a analise

final e o registro caberdo ao CIPOA.

3.2 Marca .
E 0 nome fantasia do produto que esta sendo feita a solicitagdo. Conforme previsto no contrato

social ou registro da marca. Ndo tendo nenhum destes, apresentar declaracao de responsabilidade
pelo uso da marca.

4-Caracteristicas do rotulo e da embalagem

4.1 Roétulo .

Marcar com um X o tipo de rétulo que serd usado. Usar o item 4-1-6 se for outro tipo, citando.
4.2 Embalagem

Usar o item 4.2.1.5 e/ou 4.2.2.5 se for outro tipo, citando.

5- Quantidade/forma de indicagéo

5.2 Data de fabricagdo ou embalagem

Informar como serd a indicagdo das datas e lote e informar o tipo de aplicacdo da

6- Composicdo do produto

6.1 Matéria prima

Carnes, leite, mel, ovos, etc.

Quando a matéria-prima for cortes de carne, deve-se citd-ios. Se for peixe, citar a espécie do
mesmo e se for mel citar a florada predominante.

Na coluna Kg ou |, deve-se citar a quantidade (kg ou ) de cada matéria prima que seré utilizada e a
porcentagem da mesma na composigdo do produto.

As quantidades devem ser citadas do maior para o menor (ordem decrescente)

6.2 Ingredientes

Citar os conservantes, corantes, condimentos e outros ingredientes como por exemplo os vegetais
nas carnes com preparos especiais.

No mel citar: pdlen, geléia real, etc.

Nos leites aromatizados e iogurtes citar: os fermentos, as esséncias, polpas, etc.

Nas conservas citar: os amidos e féculas.

Nos conservantes, estabilizantes, aromatizantes sempre citar a composigdo do mesmo.

Na coluna Kg ou |, deve-se citar a quantidade (kg ou |) de cada ingrediente que sera utilizado e a

o) nt ir3
percentagem do mesme na compoesig3c do produto,

Quando a agua fizer parte da composicdo do produto ela deve ser citada e neste caso é importante
seguir a legislacdo quanto a porcentagem permitida.
As quantidades devem ser citadas do maior para o menor.
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Indicar se o produto final ird conter: gliten, amarelo tartrazina, fenilalanina, transgénicos, corante,

aromatizante, e outros exigidos por legislagdo especifica (ANVISA, MAPA).

Citar os ingredientes e aditivos na ordem DECRESCENTE de acordo com as quantidades

Descrever detalhadamente a quantidade e o percentual de ingredientes ou aditivos que possuem

restricdo de percentual calculados sobre o volume total do produto final (ex.: nitritos e nitratos).
Matéria prima + ingrediente

A soma total da matéria prima e ingrediente devem ser de 100%.

6-4 Fonte dos dados da composicdo centesimal / tabela nutricional

Descrever de forma clara qua! a forma utilizada para se chegar acs dados constantec da tabela
nutricional do rétulo do produto. Detalhar qual a tabela utilizada ou guem realizou a analise
centesimal do produto. Se for realizada por analise laboratorial, descrever isso no item 11 e anexar

o resultado.

7- Sistema de embalagem

Descrever o sistema de embalagem e rotulagem (sistema manual ou automatico). Informar como é
o procedimento e quais os equipamentos utilizados (ex.: se a embalagem e realizada no sistema de

atmosfera modificada).

8_- Armazenamento )
Descricdo: Se em temperatura ambiente, se resfriado ou congelado e a quantos graus centigrados.

9 - Método de controle de gqualidade e conservacdo realizado pelo estabelecimento (BPF, PPHO,
POP,ANALISES, ETC.)

Citar os métodos de controles utilizados pela indUstria na matéria-prima, no processo de fabricagdo
e no produto final (Ex: BPF, autocontroles, etc.).

Citar PPHO's, controle de pragas, analises fisico-quimicas e microbioldgicas (tipo de analise,
frequéncia e se é realizada em lahoratério préprio ou de terceiros). Citar normativas utilizadas para
tais analises.

10 - Transporte do produto para 0 mercado consumidor

Citar veiculo utilizado, meio de acondicionamento e temperatura de conservagao do produto.
Informar se o transporte serd realizado pela empresa ou terceiros

11- Documentos acompanhantes (incluir croqui/impressos das embalagens, autorizacdes de uso de
marca, resultado de analise centesimal, entre outros)

- C[oqui/prin?:s ga_s embalagens e rotulagens (primaria, secunddria, tercidria). Anexar

2- Processo de fabrica ao (descrever DETALHADAMENTE todas as etapas de fabricacdo desde a
recepcao ate a expedicdo e distribuicdo)

Descrever o processo de fabricacdo, de forma clara e detalhada. Informando, em cada uma das
etape}s, o_tempo, tgmperatura, umidade e pressio, quands couber. Na descr;gso da expedicdo
Incluir as informacdes relativas & distribuicdo dos produtos. e
Incluir fluxograma.
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